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FORMAMOS PROFESIONALES






San Miguel, miércoles 20 de julio del 2016
Estimado
SR. David Jarama
Asunto: PROFORMA DE EXCEL EMPRESARIAL
Presente. -


Tenemos  el  agrado  de  dirigirnos  a  Usted a  nombre  de  la I.E BUSINESS COMP, entidad especializada en COMPUTACIÓN E IDIOMAS, reconocida oficialmente ante el MINISTERIO DE EDUCACIÓN, bajo las resoluciones  RM-2573-97, RM-2064-02 y R.D.R 02835-07 Drelm.

BUSINESS COMP en su compromiso de responsabilidad social, confía plenamente que la capacitación continua orientada a profesionales debe promover en ellos el desarrollo de nuevas habilidades de tal forma que estén a la vanguardia utilizando nuevas tecnologías en el desempeño de su labor, la misma que redundara en el mejoramiento de la calidad productiva y educativa de su centro laboral, así como en la satisfacción de los usuarios finales.
 Asimismo, ponemos a su conocimiento que BUSINESS COMP viene desarrollando capacitaciones, seminarios, diplomaturas y diferentes carreras, como:
· OPERADOR DE MICROCOMPUTADORAS
· DISEÑO GRÁFICO MULTIMEDIA

· ENSAMBLAJE Y REPARACIÓN DE COMPUTADORAS

· EXPERTO EN DISEÑO DE WEB SITE

· EXPERTO EN AUTOCAD

· INGLÉS

· MARKETING Y VENTAS
· ESPECIALISTAS EN EXCEL FINANCIERO  EMPRESARIAL.
Agradeciendo la atención prestada a la presente, me despido de Ud.  

Atentamente

Sujeydi Gamboa

Area de Marketing
           ESPECIALISTAS EN EXCEL

          FINANCIERO – EMPRESARIAL 

 
Objetivo:
Formar profesionales competentes en la elaboración y manejo de resúmenes estadísticos, gestión de bases de datos y hoja de cálculo, que se desarrollara en códigos visuales, formularios, entre otras funciones.  

Duración:      04 meses
Contenido:
Cursos de la Especialidad

1. Ms. Excel Básico (1mes)
2. Ms. Excel Intermedio(1mes)
3. Ms. Excel Producción y Administración (1mes)

4. Ms. Excel Financiero (1mes)
Inversión:

Matrícula

Precio Real s/. 50.00   



   Precio por Promoción  s/. 20.00
Mensualidad
    

Precios Real s/.220.00



   Precio por Promoción s/. 120.00
EXCEL EMPRESARIAL I

Sesión 1

· Definición de Microsoft Excel.

· Formas diferentes de ingresar a Microsoft Excel .

· Descripción de la ventana de aplicación de Microsoft Excel.

· Barras de herramientas.

· Barras de fórmulas.

· Cuadros de nombres.

· Etiquetas de hojas.

· El Libro de Microsoft Excel.

· Hojas de cálculo.

· Filas y Columnas.

· Celda y Rango.

· Practicas aplicadas

Sesión 2

· Tipos de datos.

· Ingreso múltiple de un dato.

· Formas del puntero del Mouse.

· Cuadro de relleno.

· Selección Continua y Discontinua.

· Forma de grabar el Libro.

· Grabar con contraseña.

· Forma de Abrir el Libro.

· Dar formato a la hoja.

· Uso de los botones de la barra de herramientas formato.

· Uso del comando celdas del menú Formato.

· Fichas Número, Alineación, Bordes, etc.

· Uso del comando Autoformato del menú Formato.

· Editar la Hoja de cálculo.

· Mover y Copiar Rangos.

· Mostrar u Ocultar filas y columnas.

· Insertar y/o Eliminar filas y columnas.

· Modificar el ancho de las columnas y la altura de las filas.

Sesión 3

· Cálculos Básicos.

· Celdas relativas y absolutas

· Botón Autosuma.

· Operadores matemáticos.

· Fórmulas con referencia relativa, absoluta y mixta.

· Comentarios

· Escribir fórmulas en lenguaje natural usando el rótulo de las celdas.

· Consolidar hojas

· Funciones básicas.  Uso del asistente.

· Practicas aplicadas

Sesión 4

· Funciones de textos

· Operadores de relación.

· Suma, Max, Min, Promedio, Contar, Contara.

· Si, Entero, Redondear, Y, O.

· Funciones de textos

· Practicas aplicadas.

Sesión 5

· Asignar nombre a un rango.

· Practicas avanzadas con funciones de textos

Sesión 6

· Imprimir documentos

· Crear encabezados, pie de pagina y numero de paginas.

· Personalizar impresión desde la impresión previa.

· Optimizar la impresión aprovechando.

· Practicas aplicadas.

Sesión 7.

· Función SI básica y avanzada.

· Inmovilizar paneles

· Practicas aplicadas.

Sesión 8.

· Proteger celdas

· Evaluación de Excel Empresarial 1

EXCEL EMPRESARIAL II
Sesión 1

· Gráficos.

· Uso del asistente para gráficos.

· Tipos y Subtipos de gráficos.

· Editar un gráfico.

· Formatear un gráfico.

· Dibujos en Microsoft Excel.

· Uso de la barra de herramientas Dibujo.

· Agrupar y/o Desagrupar Gráficos y Dibujos.

· Practicas aplicadas a gráficos.

Sesión 2

· Tablas dinámicas 

· Uso del asistente.

· Modificar una tabla dinámica.

· Uso de la barra Tabla dinámica.

· Formato para tablas dinámicas.

· Practicas aplicadas.

Sesión 3

· Tablas dinámicas avanzadas.

· Uso de comodines

· Prácticas aplicadas.

Sesión 4

· Base de datos

· Ordenar una Base de Datos.

· Usando mas de tres criterios.

· Usando una lista personalizada.

· Uso del Menú – Datos – Filtro – Autofiltro.

· Filtros automáticos.
· Filtros personalizados.

· Uso del Menú – Datos – Filtro – Filtro avanzado.

· Rango de criterios.

· Practicas aplicadas

Sesión 5

· Rango de salida.

· Uso del Menú – Datos – Subtotales.

· Obtención de resúmenes por grupos o quiebres.

· Uso del Menú – Datos – Informe de tablas y gráficos dinámicos.

· Uso del asistente.

· Modificar una tabla dinámica.

· Uso de la barra Tabla dinámica.

· Formato para tablas dinámicas.

· Practicas aplicadas

Sesión 6

· Aplicación de la herramienta Cámara.

· Buscarv, Buscarh, Contar.Si, Sumar.Si.

· Prácticas aplicadas.

Sesión 7.

· Personalizar la barra de menús y cinta de opciones

· Exportar-Importar personalización

· Validación de datos

· Validación con formulas

· Detectar datos duplicados al digitarlos

Sesión 8

· Evaluación final Excel empresarial 2

EXCEL EMPRESARIAL III
Temas tratados por sesiones
Sesión 1.

Activar complementos Excel

Quitar duplicados

Herramientas para análisis

Herramienta Solver

Protección de datos

Crear histograma

Ordenar datos

Practicas aplicadas.

Sesión 2.

Practica: 
Crear histograma



Crear escenarios

Sesión 3.

Segmentación de tablas dinámicas.

Tabla de datos

Buscar objetivo

Practicas aplicadas.

Sesión 4.

Practicas con función SOLVER

Practicas con escenarios Multihipótesis

Sesión 5.

Formatos personalizados avanzados de fechas 

Formatos personalizados números.

Función DESREF

Prácticas aplicadas.

Sesión 6.

Formato condicional

Función ELEGIR

Sesión 7.

Practicas :
Función Elegir



Función Indirecto

Principales funciones financieras.

Sesión 8.

Practicas con principales funciones financieras

Creación de un cronograma de pagos.

Evaluación final
EXCEL EMPRESARIAL 4

Temas tratados por sesiones
Sesión 1.

Introducción a la programación

Programación VBA (Visual Basic para Aplicaciones)

Aplicación en Excel

Espacio de trabajo en VBA

Sesión 2.

Variables

Comandos: Range, Cells, Select, For – Next

Practicas  aplicadas.
Sesión 3.

Ejemplos practicos de aplicación de For-Next.

Formas de ejecución de macros

Proteger código VBA.

Instrucción condicional IF.

Sesión 4.

Creación de Formularios.

Ejemplo práctico de creación de formularios

Práctica evaluativa

Sesión 5.

Prácticas creando formularios aplicando funciones aprendidas

Mas la función TRIM

Sesión 6.

Botones de opciones.

Crear formularios usando botones de opciones.

Practicas aplicadas.

Sesión 7.

Usando Excel para la administración de proyectos.

Configurando gráfico para la administración de proyectos.

Sesión 8.

Fórmulas  para el recupero de inversión.

Funciones avanzadas: Suma Producto, fórmulas matriciales.

Evaluación final.
Beneficios para los participantes:


1.- Contamos con Laboratorios de prácticas intensivas: 
Los cuales se encuentran a la completa disposición de los estudiantes, para que puedan poner en práctica los conocimientos adquiridos.

2.- Docentes altamente capacitados:
Con un gran nivel de experticia en sus áreas de enseñanza, los cuales guiarán a los estudiantes para que aprendan de la forma más rápida los temas que verán en clase.

3.- Clases personalizadas con límite de alumnos por aula:
Lo que permitirá una atención personalizada por parte de nuestros excelentes profesores para los estudiantes.

4.- Material didáctico incluido vía internet:
Con la información detallada para que los estudiantes puedan informarse antes de su clase y tener mayor predisposición para aprender desarrollar todo lo aprendido en la práctica.
           5.- Los participantes diseñarán su propia página web:
Permitiéndoles relacionarse de manera efectiva en el nuevo mundo globalizado y la era de la información en la que vivimos.

Certificación Otorgada: 
Así también, se acreditará al estudiante su certificado de estudios y constancia de notas al nombre de I.E BUSINESS COMP 
Excel intermedio
· El Horario : 
· Martes – Jueves  8 – 10 pm
· Inicia el 26  julio

                     Excel Básico
· El Horario : 
· Lunes – miércoles  8 – 10 am  inicia 01 agosto

· Lunes – miércoles  8 – 10 pm  inicia 01 agosto

Contáctanos
Dirección

Jr. Rio Ucayali Nº 134 - Pando - San Miguel-Lima

Teléfono
498-8937 / 452-1195
Deposito:  N° de cuenta 2893075222380 Interbank  Srta. Melissa Rodríguez 

      DNI : 44889258

Completamente seguro de que la presente contará con el apoyo necesario me despido no sin antes expresarle mis sentimientos de gran consideración y profunda estima personal.

Atentamente,

Srta. Sujeydi Gamboa


Area de Marketing
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